
108年度校園災害防救計畫

撰寫說明
教育部防災教育資訊網(https://disaster.moe.edu.tw/) 1



減災階段

災害管理週期
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資料修改

資料修改

4

「基本資料」將自動匯入防救災計畫書範本！

解析度

A.

B.

C.



GIS圖臺
5

教育部於每年9-10月更新全國學校災害潛勢評

估結果，請對結果存有疑慮之學校，屆時檢附

相關文字、相片、影片等佐證資料進行申復！



GIS圖臺

「災害潛勢」表格、圖檔將自動

匯入防救災計畫書範本！
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計畫-封面

有修訂者，請敘明修訂日期
EX：
108年1月1日初訂
108年8月1日第一次修訂

中華民國108年8月1日(頁尾)



計畫-目錄



計畫-目錄
自動匯入



計畫-目錄

請勿直接於目錄修改文字或刪除項目！

<重新編排目錄步驟：>

A.

B.

C.



首
頁
往
下
拉

 防災地圖繪製範例

 校園災害管理工作手冊
-高中
-國中
-國小
-幼兒園



年度防救災計畫編撰流程：

前置步驟 <教育部「防災教育資訊網」https://disaster.moe.edu.tw/ >

- 更新學校基本資料

- GIS圖臺災害潛勢評估結果確認

- 下載防救災計劃書範本(新版)

計畫撰擬
- 防災地圖繪製(新版)

- 校園環境安全檢查表…附錄1

- 防災演練腳本撰擬(至少擇一災害類型撰擬)…附錄2

- 圖表資料更新

計畫簽核
計畫編撰完成後，於自評表最末頁增列核章處(業務承辦人、業務主管、校長)，並

請會簽校長、各相關處室及家長會核章。…附錄3(核准簽)

計畫存檔
- 計畫(含附錄1-3)紙本請妥善存放於明顯處，易於緊急災害時使用。

- 計畫(含附錄1-3)掃描存檔(PDF檔)並上傳至本縣防災教育管理系統

http://disedu.cyc.edu.tw/disedu/。

https://disaster.moe.edu.tw/
http://disedu.cyc.edu.tw/disedu/


計畫常見錯誤樣態

• 計畫以「年度」區隔，非學年度。

• 計畫中圖表須更新為最近狀況
- 如年度、學年度、學校基本資料、災害潛勢調查、防災地圖、校園歷

年災害與災害特性分析等。

- 搶救器材及緊急救護用品清單，須載明品項、數量、存放位置。

- 各棟建築物避難引導人員表，各建物各樓層視學校人員規模安排就近
的避難引導人員及救護人員。
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• 請依據學校規模、災害潛勢分析、校園歷年災害
與災害特性分析(災害潛勢現況)，撰擬並推動相
關防災計畫。EX：輻射、坡地…?

• 本縣防災教育管理系統/6.校園安全檢查，須上傳

- 建築管理檢核表(請核章)，1次/每學期開始…附錄1

- 天然災害管理檢核表(請核章)，1次/颱洪災害來臨前…附錄1

- 災害防護緊急應變編組=計畫「校園災害防救應變組織」

以上3表件須於計畫中一併呈現並一致
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• 計畫…附錄1-校園環境安全檢查表？

- 建築管理檢核表/校園環境安全檢查表(校園災害管理工作手冊, 表-小-地-預-2)，擇1

，1次/每學期初

- 校園防汛安全檢查表(表-小-颱-預-2) ，1次/每年汛期前(4月底前)

- 天然災害管理檢核表，1次/颱洪災害來臨前

- 實驗教室安全檢查表(表-小-人-預-6) ，1次/每學期開始…等

請核章
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• 繪製避難疏散地圖(防災地圖)請參照教育部最新
版本為原則。

• 本校、分校、附設幼兒園災害分析與防災作為須
同載於一份校園災害防救計畫書，計畫內容須包
含分校、幼兒園的基本資料、校園歷年災害與災
害特性分析、搶救器材及緊急救護用品清單、各
棟建築物避難引導人員表、校園環境安全檢查表
、演練腳本等。

(依現況合併或分開陳述)。
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• 附錄2-演練腳本，須至少擇一災害類型撰擬；另
設有幼兒園、資源班和特教班學校必須額外就其
疏散、安置作為列入腳本，並詳載於計畫「2.9避
難疏散之規畫」項目。

• 校園災害防救應變小組依學校規模分為教職員工
50人以上(5組)，及49人以下(3組)2種；附設幼兒
園應將其納入編組，分校則依規模自行編列應變
小組。

計畫常見錯誤樣態

基本資料若建置完成，
下載計畫時即自動匯入
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• 計畫編撰完成後，於自評表最末頁增列核章處(業務

承辦人、業務主管、校長)，並請會簽校長、各相關處室及家
長會核章。

• 108學年度校長或其他人事、學生數、班級數等
學校基本資料異動，請學校隨即更新計畫中相關
表件。

• 109年度計畫請各校務必至教育部防災教育資訊
網下載最新版本。
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